
摂南大学 学生課 

摂南大学 学生課 
臨時要員［長期アルバイト］募集要項 

１．職種／人数 臨時要員（アルバイト）／1 人 

２．勤 務 場 所 摂南大学 学生課（寝屋川キャンパス：寝屋川市池田中町 17-8） 

３．職 務 内 容 

主に奨学金を中心に学生課業務にかかる 

・窓口業務 

・電話対応 

・資料精査、および作成 

４．雇 用 期 間 

2026 年 4 月 1 日～2027 年 3 月 31 日  

※就業開始日は応相談。  

※勤務成績等により、通算 5 年度を限度に契約を更新することがあります。 

５．勤 務 日 時 

月～金曜 9：00～17：00（うち休憩 1 時間、実働 7 時間）  

※土曜勤務をお願いすることがあります。（振替休日有り）  

※月 5 時間程度の残業をお願いすることがあります。 

６．休 日 等 

日・祝日、年末年始、学園創立記念日（10/30）  

※学生の夏期休暇期間（8 月初旬～9 月初旬）の勤務は原則ありません。  

ただし、5 日程度の出勤をお願いすることがあります。 

７．給 与 等 

・時給 1,177 円（月末締め翌月 20 日支払）  

・昇給・賞与・退職金は無し  

・通勤手当・年次有給休暇は有り ※学園規定に基づく  

・社会保険加入（私学事業団・雇用保険・労災保険） 

８．応 募 条 件 

・事務処理経験のある方  

・パソコン（Word・Excel）の基本操作ができる方  

・教育機関における業務に興味がある方 

※日本学生支援機構奨学金業務経験者が望ましい 

９．応 募 方 法 

次の応募書類一式を［送信先］へメールにて添付送信してください。 
 

［応募書類］①履歴書（写真貼付） ②職務経歴書  

※これまで経験された具体的な職務内容や成果、自己 PR 等を記載  
 

［送 信 先］学生課メールアドレス  SETSUNAN.Gakusei@josho.ac.jp 

※添付ファイルは暗号化してください。  

10．応 募 期 限 2026 年 2 月 2 日（月）必着 

11．選 考 方 法 

書類選考・面接  

※応募書類到着後、7 日程度で書類選考の結果をお知らせします。 

※応募書類に記載された個人情報は、採用選考以外の目的に利用することはありません。 

ただし、採用者の書類は採用後の人事管理のために利用します。  

※応募書類は返却しません。採用選考終了後に処分します。 

12．問 合 せ 先 
摂南大学 学生課［担当：南・寺田］  

T E L：072-839-9107   Mail：SETSUNAN.Gakusei@josho.ac.jp 
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摂南大学 

履歴書          
西暦       年   月   日現在記入 

ふりがな 

氏  名 

 

生年月日 西暦 

     年   月   日生   （満   歳） 

※ 

男 ・ 女 

携帯電話番号  E-MAIL  

ふりがな 電話（      ） 

― 現住所〒 

 FAX （      ） 

― 

 

（西暦）年 月 日 記  事（学歴・職歴・資格・免許・賞罰等：各項目にまとめて書く） 

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

記入上の注意 １：※印のところは、該当するものを○で囲む。 

 

 

 

 

顔写真データを 

貼り付けてください 
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摂南大学 

（西暦）年 月 日 記  事（学歴・職歴・資格・免許・賞罰・学外活動等：各項目にまとめて書く） 

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

    

   

 



職務経歴書 

〇〇〇〇年〇〇月〇〇日現在 

氏名：〇〇 〇〇 

 

年月（早いものから記載） 配属・職務 業務内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


