
 

確 定 申 告 手 続 き 要 領  
（参照： 国税庁 ＨＰ） 

 
【ご覧いただくにあたり】 

１.給与所得や年金所得のみの方を想定した手続き要領になります。 

２.国税庁ＨＰ「確定申告書等作成コーナー」より作成を開始してください。 

https://www.keisan.nta.go.jp/kyoutu/ky/sm/top#bsctrl  

 

【ご注意】 

１．還付金額は寄付者の収入額やその他控除等の有無により変動します。そのため、趣意書等に記載のとおり控除 

されない場合がございますので、ご了承ください。 

２．本要領は、本学園へのみご寄付をいただいた方の申告を想定しています。本学園以外への寄付（例．ふるさと納

税）をされた方の申告は、国税庁 HP 等でご確認のうえ、申告をお願いいたします。 

※参考 URL  https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/shinkoku/tokushu/index.htm  

 

①「令和３年分の申告書等の作成」の『所得税』を選択してください。 

 

 

『次へ進む』をクリックしてください。 

 

 

 



 

 

②生年月日を入力し、画面下部の申告内容に関する質問に回答してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   全ての質問への回答を終えたら『次へ進む』をクリックしてください。 

 

③源泉徴収票の内容を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

源泉徴収票がデータで交付されている場合は

こちらで、「はい」を選び、右下の『次へ進む』

をクリックしてください。データ取り込み画面

が出てきます。 

源泉徴収票が紙で交付されている場合は

こちらで「入力する」を選んでください。 

※入力画面・方法は次ページ参照 



 

 

源泉徴収票が紙で交付されている場合は、お手持ちの源泉徴収票を参照し、金額等を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力を終えたら、『入力内容の確認』をクリックしてください。 

 

 



 

 

入力内容を確認し、間違いがなければ、『次へ進む』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④入力内容が反映されます。再度確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認ができたら、『入力終了（次へ）』をクリックしてください。 



 

 

⑤「所得控除入力画面」、または「税額控除・その他の項目の入力」画面で寄付情報を入力してください。 

 

《所得控除の入力画面》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  《税額控除・その他の項目の入力画面》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『入力終了（次へ）』をクリック 

「所得控除の入力（寄附金控除）」または 

「税額控除・その他の項目の入力（政党等寄附金等

特別控除）」のいずれかを選んで寄附金額等の入力

画面に進んでください。 

※入力画面・方法は次ページ参照 

 

〔参考〕 

●税額控除  

寄付金額から２千円を引いた額の40％が税額控除

対象額となります。税率に関係なく所得税額から控

除されるため、ほとんどのご寄付について、つぎの

所得控除より減税効果が大きくなります。 

●所得控除（特定公益増進法人に対する寄付金） 

所得控除を行った後に税率を掛け、所得税額を算出

します。所得金額に比べて寄付金額が大きい場合に

は、税額控除より 減税効果が大きくなります。 

※２千円以下の寄付金は、寄付金控除の対象とは 

なりません。 

『入力終了（次へ）』をクリックすると「税額

控除・その他の項目の入力」に遷移します。 



 

 

⑥「寄附金控除、政党等寄附金等特別控除の入力」画面の項目に寄付情報を入力してください。 

・「寄附年月日」 には、 領収書に記載された日付を選択 

・「寄附金の種類」 は『公益社団法人又は公益財団法人等に対する寄附金』を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下を参考に該当する○印をクリックし、回答してください。 

（１） 大阪府大阪市、大阪府寝屋川市、大阪府枚方市、広島県呉市、広島県東広島市在住の方 

●「住所地の都道府県及び市区町村の両方が条例により指定した寄附金」 

を選択してください。 

 

（２） （１）に該当しない大阪府および広島県在住の方 

●「住所地の都道府県のみが条例により指定した寄附金」 

を選択してください。 

 

（３） （１）（２）のいずれの条件にも当てはまらない方 

●「住所地の都道府県及び市区町村の両方で条例により指定されていない寄付金、又は不明な場合」 

を選択してください。 

 

すべての入力を終えたら右下の『入力内容の確認』 をクリックしてください。 

 

 

「寄附先の所在地」 

大阪府大阪市旭区大宮５－１６－１ 

「寄附先の名称」 

学校法人常翔学園 

と入力してください。 

「公益社団法人又は公益財団法人等に対

する寄附金」を選択してください。 

領収書に記載の日付を選択してください。 

寄付金額（領収書記載の金額）を入力

してください。 



 

 

寄附金情報が表示されますので、確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『次へ進む』をクリックしてください。 

 

⑦入力内容を基に自動計算され、控除額が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

確認の上、『OK』をクリックしてください。 

 

 

⑧還付金額および全ての申告内容が表示されます。 

 
 

 

 

 

 

引き続き、画面下部に表示される申告内容を確認してください。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認ができたら、『次へ』をクリックしてください。 

 

  



 

 

⑨住民税に関する事項について入力が必要な方は、入力してください｡ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『入力終了（次へ）』をクリックしてください。 

 

⑩還付金額を改めて確認し、受取方法を選択・入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引き続き、画面下部に住所・氏名等を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

１～３に該当する場合は、ここをクリッ

クすると住民税に関する事項が入力で

きます。 

還付金の受取方法を選択、受取口座を 

入力してください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全ての入力ができたら『次へ進む』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

住所・氏名等（申告者の情報）を画面に

従って選択・入力してください。 



 

 

⑪マイナンバーを入力してください。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力を終えたら『次へ進む』をクリックしてください。 

 

ここから先は、提出方法により異なります。 

書類郵送による申告 

書類郵送により申告する場合は、書類一式を印刷して税務署へ郵送してください。 

（所管の税務署宛ての宛名票も同時印刷されます） 

確定申告書書類台紙には「領収書*」を源泉徴収票、本人確認書類等とともに貼付してください。 

*本学園の領収書は「税額控除に係る証明書」「特定公益増進法人であることの証明書」を兼ねています。 

 

  e-tax よりご提出の場合 

提出画面まで進み、提出を完了してください。 

 ※領収書等の送付は不要です。 


